PODER JUDICIARIO
JUSTIGA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SEGAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

DE PORTARIA N° 036, DE 03 DE JULHO 2007

A EXCELENTISSIMA SENHORA
JUiZA FEDERAL DIRETORA DO
FORO E CORREGEDORA
PERMANENTE DOS SERVICOS
AUXILIARES DA SEGAO JUDICIARIA
DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE
SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS,

RESOLVE:

Art. 1° - ESTABELECER:

| — que, a partir de 01.04.2008, os prazos para elaboragao de calculos judiciais
pela Secao de Contadoria da Capital — SECONT e Unidades de Contadoria do Interior,
doravante denominadas Unidades de Contadoria da SJES, serdo de até 30 (trinta)
dias, a contar do recebimento do respectivo feito, prorrogaveis, por mais 30 (trinta)

dias, mediante manifestacao do Supervisor da respectiva Unidade de Contadoria.

Il — que a regra prevista no inciso anterior podera ser excepcionada, mediante
autorizagdo prévia do Juiz Supervisor da Area de Contadoria, nos casos de
perecimento de direito, que demandem a realizacdo dos calculos pertinentes de forma
imediata ou em prazo exiguo, conforme decisdo fundamentada proferida no referido

feito pelo juiz competente.

Il — que cabera a Unidade de Contadoria, quando constatar nao haver nos
autos elementos suficientes para elaboracdo dos calculos ou quando existir fundada

duvida no modo de proceder a realizacdo da conta, promover o retorno do feito ao
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juizo competente, prestando os esclarecimentos necessarios ou suscitando a duvida

existente.

IV — 30.03.2008 como a data maxima para que as Unidades de Contadoria da
SJES procedam aos calculos judiciais dos processos parados ha mais de 60
(sessenta) dias encaminhados as referidas unidades, de forma a possibilitar, em abril

de 2008, o efetivo cumprimento dos prazos fixados no inciso |, deste artigo.

V — que cabera aos servidores Supervisores das Unidades de Contadoria da
SJES, com o auxilio do Juiz Federal Supervisor da Area de Contadoria, o planejamento
estratégico de agdes, incluindo, em especial, a realizagdo de mutirbes, que possibilite,
por meio da otimizagédo da estrutura e dos recursos disponiveis, o alcance das metas

estabelecidas no inciso | e IV, deste artigo.

VI — que terdo prioridade os processos em que figure como parte interveniente
pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme art. 71, da Lei n°.
10.741, de 1° de outubro de 2003.

Art. 2° - DETERMINAR, durante o periodo entre a publicagcdo desta ordem de
servigo e a data de 30.03.2008:

| — que os Supervisores das Unidades de Contadoria apresentem a esta
Diretoria do Foro, para aprovagao, até o dia 30.06.2007, cronograma de mutirbes a
serem realizados pelas respectivas unidades entre os meses de julho de 2007 e marco
de 2008, bem como informem, bimestralmente, ao Juiz Supervisor da Area de

Contadoria:

a) as agoes realizadas no bimestre pelas respectivas unidades, em especial os

mutirdes, visando o alcance das metas;

b) a quantidade total de processos nas Unidades de Contadoria;
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c) a quantidade de processos cujos calculos foram procedidos durante o

bimestre;

d) a quantidade de processos pendentes de elaboragéo de calculos ha mais de

60 (sessenta) dias nas respectivas unidades;

e) as situagdes que impecam ou dificultem o cumprimento desta Ordem de

Servico e as solucdes necessarias para alcance das metas estabelecidas.

Il - que, na execugao dos trabalhos, as Unidades de Contadoria priorizem os
feitos de acordo com sua ordem de chegada, pelo critério de antiguidade, exceto os

casos:
a) de mera atualizagao de conta ja existente;
b) de realizagédo de calculos considerados como de simples elaboragao;

c) de perecimento de direito, que demandem a realizacdo dos calculos
pertinentes de forma imediata ou em prazo exiguo, conforme decisdo fundamentada
proferida no referido feito pelo juiz competente, mediante autorizagéo prévia do Juiz

Supervisor da Area de Contadoria:

d) em que figure como parte interveniente no processo pessoa com idade igual
ou superior a 60 (sessenta) anos, conforme art. 71, da Lei n°. 10.741, de 1° de outubro
de 2003.

lIl — realizagdo de capacitacao interna ou reunido de trabalho periédica com os
Diretores de Secretaria e Supervisores das Varas e Juizados, ou quem por eles
indicados, sob a coordenacao da Diretora do Nucleo de Apoio Judiciario e do servidor

Supervisor da Segéo de Contadoria da Sede, com os seguintes objetivos:

a) apresentar as atribuicdes da area de Contadoria e seus limites técnicos,

legais e de recursos humanos;
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b) padronizar procedimentos nos feitos encaminhados para a Contadoria pelas

diversas Varas e Juizados;

c) apresentar as formas de execugédo dos calculos de mera atualizagao de
contas e os de simples elaboragido, mediante ajuste prévio com os respectivos juizos,

indicando os programas de informatica e os sitios da internet utilizados.

Art. 3° - RECOMENDAR sejam efetivados, no ambito das préprias Secretarias

das Varas Federais e dos Juizados Especiais Federais, os seguintes procedimentos:

a) consulta ao sitio do INSS e Receita Federal para fins de atualizagdo do

débito exequendo;

b) emissao de DARF para recolhimento de custas judiciais e para pagamento a

Unido, Fazenda ou Receita;

c) calculos referentes aos juros e atualizagdo monetaria das contas ja existentes

nos autos;
d) calculos de simples elaboragéo, conforme definidos abaixo:
1. célculo de custas.
2. célculo de OTN/ORTN.
3. célculo de custas e multa (pena pecuniaria) em agdes criminais.

4. calculo do valor dos débitos de execugdes fiscais dos diversos Conselhos
Federais (CREA, CRF, CRM e outros).

Art.4° - RECOMENDAR, aos juizes federais titulares ou no exercicio da
titularidade das varas federais e juizados especiais federais desta Sec¢do Judiciaria,
que designem servidor responsavel pela efetivacdo, no respectivo juizo, das
atribuicdes elencadas no art. 3° desta Ordem de Servigo, mormente os referidos em

suas alineas “c” e “d”;
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Art. 5° - DEFINIR, que a partir de 01.04.2008, as Unidades de Contadoria da
SJES nao irdao mais proceder:

[7l)

a) a realizagao das diligéncias previstas nas alineas “a” e “b”, do art. 4°, desta

Ordem de Servico;

b) o atendimento ao publico externo, para fins de prestar informagdes sobre

“ 0

feitos sob sua responsabilidade, ressalvado o disposto no inciso VI, letra “c”, do art. 7°
da Lei n. 8.906, de 4-7-1994.

Art. 6° - Os casos omissos deverdo ser submetidos a Diregdo do Foro para

apreciacao.
Art. 7° - Esta Ordem de Servigo entra em vigor nesta data.

Art. 8° - Revogam-se as disposi¢gbes em contrario.

CUMPRA-SE. DIVULGUE-SE.

ELOA ALVES FERREIRA DE MATTOS
Juiza Federal Diretora do Foro
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